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部门工作职责 

1.负责制定全校工程训练、创新创业工作的战略和建设规划，

相关的规章制度的制定和完善； 

2.负责工程训练、创新创业场所建设、管理、设备维护维修

和文化建设； 

3.负责全校工科专业的金工实训、电工电子实训等工程基础

实践项目的开发、教学、教务管理； 

4.负责全校计算机基础实验室的管理与实验教学； 

5.负责全校创新创业教育课程的教学安排、课时认定与计算

和学生学分认定工作； 

6. 负责全校大学生创新创业训练计划项目和各级各类创新

创业大赛管理。负责全校创新团队建设与管理，为各种学生竞赛

尤其是跨学科综合性竞赛培育项目； 

7. 负责学校创客空间、孵化基地的建设与管理； 

8. 负责跨学科性校企合作实验室的接洽、建设与管理； 

9. 负责工程训练、创新创业有关的平台和项目申报。 

  



现任领导 

蒋冬初（主任/院长  支部书记） 

1. 主持部门全面工作。 

2. 对接上级部门工作，协调学校其他部门工作。 

3. 完成校领导交办的其他工作任务。 

  



机构设置及职责 

综合管理科 

科长：贺建权   副科长：覃霞 

职责：主要负责中心日常运行、经费使用、安全保卫、公共

信息管理维护与建设、对外联系接待等工作，保证中心各项工作

的正常进行。 

 

电工电子实训室 

主任：曾英 

职责：负责全校工科专业电工电子实训等实践项目的开发、

教学、教务管理（排课、教学考核、成绩评定、课时计算等等）。 

 

金工实训室 

负责人：谭成 

职责：承担全校理工科专业学生的金工实训及相关理论教学

任务；面向学生开展各工种的培训和考证，指导学生参加各级大

学生工程训练综合能力竞赛，并且承接社会加工任务。 

 

计算机实训室 

主任：李铁 



职责：主要承担计算机基本操作、计算机基础知识、Windows

操作系统、办公软件 Office、计算机维护、计算机安全、计算

机语言等方面的实践教学工作；承担了我校部分计算机专业基础

课程实验和实习；为我院的教师和学生科研和实践提供了必要的

条件；承担大型的有关计算机培训与考试的业务。 

 

创新创业实训室 

主任：郭自嘉 

职责：创新创业教务管理（课程模块设计、排课、查课、创

新创业学分认定、资料收集等）、课程建设、师资建设、平台申

报、大学生创新性项目、大学生科技创新项目等；创新创业大楼

（原信息楼）楼栋管理，创新团队遴选、考勤与考核，校企合作

实验室管理，成果展示室管理、创客空间管理、创新创业文化建

设等。 

  



学生组队，填报申报书。上交各

二级学院。 

办事流程 

1.大学生创新创业训练计划项目申报 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校下发立项通知 

各二级学院组织专家进行初评，

签署推荐意见。 

应用与创新创业组织评审，确定

立项情况。 

立项为校级项目。 推荐为省级项目，重新填写省级

申报书。 

立项为省级项目。 立项为国家级项目。 



2. 大学生创新创业训练计划项目申请延期 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

学生提出申请，填写延

期申请表 

指导老师签署意见 

学院签署意见 

交应用与创新创业学

院备案（每个项目只能

申请一次） 



3. 大学生创新创业训练计划项目申请结题 

 

学校下发结题通知 

项目组填写结题报告

书，按要求整理结题材

料。准备答辩 PPT 

指导老师签署意见 

二级学院签署意见 

应用与创新创业学院

组织专家进行审阅 

应用与创新创业学院

组织公开答辩 

通过结题验收。发放证

书和剩余经费 

验收不通过，参加下次

验收 

项目执行很差，取消项

目 


